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การตรวจบุคคลและพาหนะงานพิธีการเขาเมือง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ข้ันตอนการผลักดนับคุคลตองหาม กรณปีฏิเสธเขาเมือง (ตามมาตรา 12) 
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เมื่อสายการบินสงตัวผูโดยสารสงกลับออก
นอกราชอาณาจักรแลว ใหสําเนาต๋ัวโดยสาร

ไวเปนหลักฐานประกอบรายงาน 

 

ตรวจสอบวาคนตางดาวมีลักษณะเปนคน
ตองหามมิใหเขามาในราชอาณาจักรตาม 

มาตรา 12 แหง พ.ร.บ.คนเขาเมือง  
พ.ศ.2522 หรือไม 

 

ไมเปน 

แจงคําส่ังใหสายบินควบคุมตัวคนตางดาวไวเพ่ือ 
 ตรวจสอบหรือสงตัวกลับตามแบบ ตม.34 
 
 

สายการบินสามารถจัดหาเที่ยวบิน
เดินทางออกไดภายใน 12 ชม. 

เจาหนาที่สายการบินลงลายมือชื่อ สําเนาหนังสือ
เดินทาง และรับตัวผูโดยสารไปควบคุมที่หอง 

DETENTION ROOM เพ่ือรอเที่ยวบินเดินทางออก 

เปน 

มีเท่ียวบิน 

ยังไมมีเท่ียวบิน 

2.การดําเนนิการเกี่ยวผูโดยสารถูกสงกลบั 

 

สายการบินสงหนังสือแจงรายละเอียดแกเจาหนาท่ีงานพิธีการเขาเมือง  
ใหทราบกอนเวลาเครื่องลงไมนอยกวา 1 ชม.โดยเอกสารประกอบดวย 

 
 
 

เที่ยวบินที่แจงมาถึงทาอากาศยาน เจาหนาที่สายการบินนําตัวผูโดยสารสงกลับพรอม
หนังสือเดินทางสงมอบใหเจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง 

 

 

 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวผูโดยสารและหนังสือเดินทาง 

 

-หนังสือแจง 
-โทรสารจากสถานีตนทางแจงเหตุผลที่ถูกสงกลับ 
-บัญชีรายชื่อผูโดยสาร (manifest) 
 

ตรวจสอบเอกสารการเดินทาง/หนังสือ
เดินทางขอมูลการเดินทาง/หมายจับ  

หมายอายัด  
 

 

ผูโดยสารที่มีวีซาขอสงวนสิทธิ ์
การกลับเขามาในราชอาณาจักร (RE-ENTRY)  
หากผูโดยสารประสงคจะเขามาในราชอาณาจักร 
ใหอยูในดุลยพินิจของเจาหนาที่ ตม. 

เปนผูพิจารณา 

 

แจงคําส่ังใหคนตางดาวทราบตามแบบ ตม.35 และมอบคําส่ังใหกับ
คนตองหามและสําเนาไวกับเร่ืองจัดทํารายงานพิธีการบุคคลตองหาม
และลงทะเบียนคุมไวเปนหลักฐาน 

 

 

กรณีผูโดยสารถูกสงกลับเปนบคุคลตางดาว 

 ผูโดยสารบุคคลตางดาวที่เดินทางไปตางประเทศ ถูกปฏิเสธเขาเมือง และถูกสงกลับมาประเทศไทย 
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กรณีผูโดยสารถูกสงกลับเปนบคุคลสัญชาตไิทย 

 
ผูโดยสารคนไทยที่เดินทางไปตางประเทศ ถูกปฏิเสธเขาเมอืง และถูกสงกลับมาประเทศไทย 

 

 

 

กรณีตรวจพบผูใชหนังสือเดินทางผูอ่ืน 
หรือหนังสือเดินทางปลอม แจงเจาหนาที่งานสืบสวนฯ

รับตัวและดําเนินการตามกฎหมาย 

บันทึกขอมูลและตรวจอนุญาตใหเขาราชอาณาจักร  
(ตามมาตรา 11 และมาตรา 18  

แหง พ.ร.บ.คนเขาเมือง พ.ศ.2522) 
และลงทะเบียนคุมไวเปนหลักฐาน 

สัมภาษณเบื้องตนตามแบบฟอรม ผนวก ค 
 เพ่ือคัดแยกผูเสียหายจากการคามนุษย  

(กรณีเปนผูเสียหายจากการคามนุษย ประสานแจงใหเจาหนาที่        
สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยดําเนินการในสวนที่เก่ียวของ) 

ตรวจสอบเอกสารการเดินทาง  
หนังสือเดินทาง/ขอมูลการเดินทาง  

หมายจับ/หมายอายัด 

ตรวจพบ 
หนังสือเดินทางผิดปกติ 

สายการบินสงหนังสือแจงรายละเอียดแกเจาหนาท่ีงานพิธีการเขาเมือง  
ใหทราบกอนเวลาเครื่องลงไมนอยกวา 1 ชม.โดยเอกสารประกอบดวย 

 
 
 

เที่ยวบินที่แจงมาถึงทาอากาศยาน เจาหนาที่สายการบินนําตัวผูโดยสารสงกลับพรอม
หนังสือเดินทางสงมอบใหเจาหนาทีง่านพิธีการเขาเมือง 

 

 

เจาหนาทีง่านพิธีการเขาเมืองรับตัวผูโดยสารและหนังสือเดินทาง 

 

 

-หนังสือแจง 
-โทรสารจากสถานีตนทางแจงเหตุผลที่ถูกสงกลับ 
-บัญชีรายชื่อผูโดยสาร (manifest) 
 

ปกติ 
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ผูโดยสารที่เดินทางไปตางประเทศ ถูกปฏิเสธเขาเมือง และถูกสงกลับมาประเทศไทย 
 

 

 

 

 

แจงปรับสายการบินตามมาตรา 12(1) แหง พ.ร.บ.คนเขาเมือง พ.ศ.2522 

บุคคลสัญชาติไทย บุคคลตางดาว 

ออกหนังสือนัดรายงานตัว เพ่ือใหผูโดยสารเดินทางไปรายงานตัว          
ณ ดาน ตม. ที่ผูโดยสารมีภูมิลําเนาอยูภายใน 30 วัน 

 
   

 

ผูโดยสารกรอกแบบบันทึกปากคํา 

 

แจงคําส่ังใหสายบินควบคุมตัวคนตางดาวไวเพ่ือตรวจสอบหรือ        
สงตัวกลับตามแบบ ตม.34 

 

ดําเนินการสงบุคคลตางดาวกลับออกไป 

นอกราชอาณาจักร 

 

 

 

แจงคําส่ังใหคนตางดาวทราบตามแบบ ตม.35 

 

สายการบินสงหนังสือแจงรายละเอียดแกเจาหนาท่ีงานพิธีการเขาเมือง  
ใหทราบกอนเวลาเครื่องลงไมนอยกวา 1 ชม.โดยเอกสารประกอบดวย 

 
 

เที่ยวบินที่แจงมาถึงทาอากาศยาน เจาหนาที่สายการบินนําตัวผูโดยสารสงกลับพรอม
เอกสารที่ใชแทนหนังสือเดินทางสงมอบใหเจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง 

 

 

 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวผูโดยสารและเอกสารที่ใชแทนหนังสือ
 

 

 

-หนังสือแจง 
-โทรสารจากสถานีตนทางแจงเหตุผลที่ถูกสงกลับ 
-บัญชีรายชื่อผูโดยสาร (manifest) 
 

เจาหนาที่ 

คัดกรองผูโดยสาร 

ตรวจสอบหลักฐานเบื้องตนของผูโดยสาร 
โดยอางอิงจากฐานขอมูลระบบ 
สารสนเทศของเจาหนาที่ ตม. 

เจาหนาที่สายการบินเปนผูนําตัวบุคคลคนตางดาว 

ไปควบคุมไว ณ สถานที่ตามที่สายการบินไดแจงใหทราบ 

 

เจาหนาที่สายการบินติดตอสถานทูต เพ่ือดําเนินการ      

ออกหนังสือเดินทางเลมใหมใหคนตางดาว 

 

 

บันทึกขอมูลผู โดยสารลงในระบบเลือกรหัส 25 
นัดรายงานตัวคนไทย 

 

 

กรณีผูโดยสารถูกสงกลับไมมีหนงัสือเดินทาง 
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  กรณีรายการตรวจลงตรา (NON-QUOTA IMMIGRANT VISA) หมดอาย ุ                            
แตรายการสลักหลังแจงออก (ENDORSEMENT FOR RE-ENTRY PERMIT) ยังมีอายุใชไดอยู 

 

งานขาเขา สงตัวคนตางดาวพรอมเอกสารที่เกี่ยวของมายังงานพิธีการเขาเมือง 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมืองดําเนินการสอบปากคําคนตางดาว 

ใหปรากฏรายละเอียดขอมูลบุคคล และเหตุผล 

เจาหนาที่ประทับตราขาเขาและหมายเหตุ 

“นัดรายงานตัวภายใน 15 วัน” 

- ในหนังสือเดินทาง หรือ เอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง หรือเอกสารเดินทางสําหรับคนตางดาว 

- ในใบสําคญัถิ่นที่อยู หรือ ใบแทนสําคัญถิ่นทีอ่ยู 

- เมื่อดําเนินการประทับตราแลวใหยึดไว 

บันทึกขอมูลในระบบ 

ทําหนังสือนัดรายงานตัว 2 ฉบับ 

1. สงให กก.1 บก.ตม.1 หรือหนวยงานที่ออกเลมใบสําคัญถิ่นที่อยู 1 ฉบับ พรอมเอกสารที่ยึดไว 
(หนังสือเดินทาง หรือ เอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง หรือ เอกสารเดินทางสําหรับคนตางดาว และ
ใบสําคัญถิ่นที่อยู หรือใบแทนใบสําคัญถิ่นที่อยู) เวนแต คนตางดาวประสงคจะขอรับหนังสือเดินทาง
หรือเอกสารใชแทนหนังสือเดินทางไปดวย โดยใหเจาหนาที่งานพิธีการเขาเมืองระบุไวในบันทึกถอยคํา
เปนหลักฐานใหชัดเจน 

2. ใหคนตางดาว 1 ฉบับ เพ่ือนํามาแสดงตนตอเจาหนาที ่
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กรณีหนังสือเดินทาง หรอื เอกสารใชแทนหนงัสือเดินทาง หรอื เอกสารเดินทางสําหรบัคนตางดาว
สูญหายตางประเทศ แตรายการสลักหลังแจงออก (ENDORSEMENT FOR RE-ENTRY PERMIT)    

ยังมีอายุใชไดอยูและในกรณีใบสาํคญัถ่ินที่อยู หรือ ใบแทนสาํคัญถ่ินที่อยูสูญหาย 

งานขาเขา สงตัวคนตางดาวพรอมเอกสารที่เกี่ยวของมายังงานพิธีการเขาเมือง 

เจาหนาที่ประทับตราขาเขาและหมายเหตุ 

“ นัดรายงานตัวภายใน 15 วัน ” 

- ในหนังสือเดินทาง หรือ เอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง หรือเอกสารเดินทางสําหรับคนตางดาว 

- ในใบสําคญัถิ่นที่อยู หรือ ใบแทนสําคัญถิ่นทีอ่ยู 

- เมื่อดําเนินการประทับตราแลวใหยึดไว 

บันทึกขอมูลในระบบ 

ทําหนังสือนัดรายงานตัว 2 ฉบับ 

1. สงให กก.1 บก.ตม.1 หรือหนวยงานท่ีออกเลมใบสําคัญถ่ินท่ีอยู หรือ ใบแทนใบสําคัญถ่ินท่ีอยู 1 ฉบับ พรอมเอกสารที่      
ยึดไว (หนังสือเดินทาง หรือ เอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง หรือ เอกสารเดินทางสําหรับ คนตางดาว และใบสําคัญถ่ินท่ีอยู 
หรือใบแทนใบสําคัญถิ่นท่ีอยู) เวนแต คนตางดาวประสงคจะขอรับหนังสือเดินทางหรือเอกสารใชแทนหนังสือเดินทางไปดวย 
โดยใหเจาหนาท่ีงานพิธีการเขาเมืองระบุไวในบันทึกถอยคํา เปนหลักฐานใหชัดเจน 

2. ใหคนตางดาว 1 ฉบับ เพ่ือนํามาแสดงตนตอเจาหนาท่ี 

ตรวจสอบหนังสือเดินทาง/ 

เอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง 

ของบุคคลตางดาว 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง ดําเนินการสอบปากคําคนตางดาวใหปรากฏรายละเอียดขอมูลบุคคล  
เหตุผลทีห่นังสอืเดินทาง หรอื เอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง หรือ เอกสารเดินทางสําหรบัคนตางดาวสญูหาย 

ทําหนังสือเดินทาง 
/เอกสารใชแทนหนังสือเดินทางใหม 

เขามาในราชอาณาจักร 

แจงดําเนินการเปรียบเทียบปรับสายการบิน  
ตาม มาตรา 12(1) และมาตรา 70  
แหง พ.ร.บ.คนเขาเมือง พ.ศ.2522 
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กรณีรายการสลักหลังแจงออกไปราชอาณาจักรเพื่อกลบัเขามาอีกหมดอายุ หรือ                        
ไมไดทํารายการสลักหลังแจงออกไปนอกราชอาณาจักร คนตางดาวประสงคจะขอมีถ่ินที่อยู               

ในราชอาณาจักร ตามเดิม ตามมาตรา 51 แหง พ.ร.บ.คนเขาเมือง พ.ศ.2522 

งานขาเขา สงตัวคนตางดาวพรอมเอกสารที่เกี่ยวของมายังงานพิธีการเขาเมือง 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง ดําเนินการสอบปากคําคนตางดาวใหปรากฏรายละเอียด
ขอมูลบุคคล เหตุผลที่กลับมาเกินอายุสลักหลังฯ หรือไมไดขอรับการสลกัหลังฯ 

ตรวจอนุญาตตามสิทธ์ิ/ประเภทการตรวจลงตรา และหมายเหตุ 

“ นัดรายงานตัวภายใน 15 วัน เดิมเปนคนภายใน               
มีความประสงคจะขอมีถ่ินทีอ่ยูในราชอาณาจักรตามเดิม              
ตามมาตรา 51 แหง พ.ร.บ.คนเขาเมือง พ.ศ.2522 ” 

บันทึกขอมูลในระบบ 

ทําหนังสือนัดรายงานตัว 2 ฉบับ 

1. สงให กก.1 บก.ตม.1 หรือ หนวยงานที่ออกเลมใบสําคัญถิ่นที่อยู 
หรือ ใบแทนใบสําคัญถิ่นที่อยู 1 ฉบับ พรอมเอกสารที่ยึดไว       
(ถิ่นที่อยู หรือใบแทนใบสําคัญถิ่นที่อยู) 
2. ใหคนตางดาว 1 ฉบับ เพ่ือนํามาแสดงตนตอเจาหนาที่ 

คนตางดาวขอรบัการตรวจลงตรา/ 

ไดรับการยกเวนการตรวจลงตราเขามา 
คนตางดาวไมไดรับการตรวจลงตราเขา 

ดําเนินการผลักดันคนตางดาว 
ตามมาตรา 12 

แจงคนตางดาวใหขอรับการตรวจลงตรา
กอนเขาราชอาณาจักรในครั้งตอไป 
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  กรณีรับตัวผูรายขามแดน 

ตท. มีหนังสือถึง สตม. เพ่ือพิจารณาการสั่งการตามสายงาน 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวผูรายขามแดนจากหนวยงาน/เจาหนาที่/สายการบิน 

กรณีผูรายขามแดนมีหมายจบั ตรวจสอบความถูกตองของหมายจับ 

บันทึกขอมูลลงในระบบสารสนเทศ 

ในระบบผูโดยสารที่ถูกปฏิเสธเขาเมืองและถูกสงกลับจากตางประเทศ 

เหตุผลที่ถูกสงกลับ: อ่ืน ๆ ลกัษณะการดําเนินการ: จับกุม 

ลงบันทึกประจําวันเปนหลักฐาน 

หนวยงานที่รับผิดชอบมารับตัว 

เพ่ือนําคนตางดาวไปดําเนินคดีตามกฎหมายตอไป 

รวบรวมเอกสารและทํารายงานเสนอผูบังคับบัญชา 
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กรณีรับตัวผูรายขามแดนเพื่อนําตัวมาดําเนินคด ี

กต. มีหนังสือถึง สตม. เพ่ือพิจารณาสั่งการตามสายงาน 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวผูรายขามแดนจากเจาหนาที่หนวยงานที่ควบคุมตัว
รวมกับ เจาหนาที่งานสืบสวนปราบปราม และเจาหนาที่สายการบิน 

ตรวจเอกสารที่เกี่ยวของ/ความถูกตองของหมายจับ จากเจาหนาที่หนวยงานที่ควบคุมผูรายขามแดน 

บันทึกขอมูลลงในระบบสารสนเทศฯ คนถกูสงกลับจากตางประเทศ 

โดยหมายเหตุในระบบฯ ใหละเอียดตามเอกสาร/หมายจับ 

หมายเหตุในหนังสือเดินทาง /เอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง 

“ผูนี้เดินทางเขามาโดยเที่ยวบิน..........เม่ือวันที่..........ตามหมายจับ..........เม่ือวันที่...........
หนวยงานที่ออกหมายจับ..........เพื่อสงตัวไปยังหนวยงาน..........ดําเนินคดีตามกฎหมาย 
โดยเม่ือดําเนินคดีเสร็จสิ้นตองนําตัวคนตางดาวพบเจาพนักงาน กก.3 บก.สส.สตม. 
ภายใน 7 วัน เพื่อดําเนินการผลักดันออกนอกราชอาณาจักร ตาม ม.54 แหง          
พ.ร.บ.คนเขาเมือง พ.ศ.2522 ตอไป” 

ลงบันทึกประจําวันเปนหลักฐานและรายงานเสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ัน 

ผูรายขามแดนสัญชาติไทย ผูรายขามแดนตางดาว 

ตรวจอนุญาตเขาราชอาณาจักร 

ใหสายการบิน/หนวยงานที่ควบคุมตัวฯ 
ดําเนินการขอย่ืนประกันตัว  

เพ่ือนําไปดําเนินคดี 
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กรณีเหตุระบบสารสนเทศขัดของ 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกดิความเสียหายทั้งหมด ไมสามารถใชงานแบบเชื่อมตอได 

COMPUTER DOWN 

  

 
เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวบุคคลตองหามจากงานขาเขา     

งานตรวจลงตรา หรืองานสืบสวนปราบปราม 

  

สว.ประจําผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามลําดับช้ัน 

บันทึกขอมูลดวยระบบ Manual  และประทับตราตองหาม 

ในหนังสือเดินทาง พรอมวงเล็บ (CD) ใตตราประทับ 

แจงสายการบินรับตัวบุคคลตองหามไปสงขึ้นเครื่อง  

เพ่ือเดินทางกลับออกไปนอกราชอาณาจักร 

งานผลักดนับคุคลตองหาม กรณปีฏิเสธเขาเมืองทันที 

 

ธุรการประจําผลัด

ลงบันทึกประจําวัน 
แจงเจาหนาที่เทคโนฯ  

เมื่อระบบใชงานไดปกติ ใหบันทึกขอมูลผูโดยสารลงในระบบตรวจ

ผูโดยสารตองหามผลักดันทนัที ยอนหลัง 
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เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวบุคคลตองหามจากเจาหนาที่ ตม.

สวนกลางและสวนภูมิภาค ที่ผานการเช็คอินแลว 

  

สว.ประจําผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามลําดับช้ัน 

บันทึกขอมูลดวยระบบ Manual  และประทับตราขาออก 

ในหนังสือเดินทาง พรอมเขียนวงเล็บ (CD) ใตตราประทับ 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง นําตัวบุคคลตองหามไปขึ้น

เครื่องบิน ณ ประตูทางออกขึ้นเครื่อง (GATE) 

งานผลักดันบุคคลตองหาม ตามคําสัง่ของเจาหนาที่ ตม.สวนกลางและสวนภูมิภาค 

สงบันทึกสั่งตรวจกลับคืนดาน ตม.สวนกลาง และสวนภูมภิาค 

 

ธุรการประจําผลัด

ลงบันทึกประจําวัน 
แจงเจาหนาที่เทคโนฯ  

เมื่อระบบใชงานไดปกติ ใหบันทึกขอมูลผูโดยสารลงในระบบตรวจ

ผูโดยสารตองหามผลักดัน ยอนหลัง 

กรณีเหตุระบบสารสนเทศขัดของ 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกดิความเสียหายทั้งหมด ไมสามารถใชงานแบบเชื่อมตอได 

COMPUTER DOWN 
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กรณีเหตรุะบบสารสนเทศขัดของ 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกิดความเสียหายบางสวน แตยังใชงานไดปกต ิ

 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวบุคคลตองหามจากงานขาเขา     

งานตรวจลงตรา หรืองานสืบสวนปราบปราม 

 

สว.ประจําผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามลําดับช้ัน 

บันทึกขอมูลผูโดยสารลงในระบบตรวจผูโดยสารตองหามผลักดันทันที  

และประทับตราตองหามในหนังสือเดินทาง 

แจงสายการบินรับตัวบุคคลตองหามไปสงขึ้นเครื่อง  

เพ่ือเดินทางกลับออกไปนอกราชอาณาจักร 

งานผลักดนับคุคลตองหาม กรณปีฏิเสธเขาเมืองทันที 
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กรณีเหตรุะบบสารสนเทศขัดของ 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกิดความเสียหายบางสวน แตยังใชงานไดปกต ิ

 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวบุคคลตองหามจากเจาหนาที่ ตม.

สวนกลางและสวนภูมิภาค ที่ผานการเช็คอินแลว 

  

สว.ประจําผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามลําดับช้ัน 

บันทึกขอมูลผูโดยสารลงในระบบตรวจผูโดยสารตองหามผลักดัน  

และประทับตราขาออกในหนังสือเดินทาง 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง นําตัวบุคคลตองหามไปขึ้น

เครื่องบิน ณ ประตูทางออกขึ้นเครื่อง (GATE) 

งานผลักดันบุคคลตองหาม ตามคําสัง่ของเจาหนาที่ ตม.สวนกลางและสวนภูมิภาค 

สงบันทึกสั่งตรวจกลับคืนดาน ตม.สวนกลาง และสวนภูมิภาค 
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กรณีเหตรุะบบสารสนเทศขัดของ 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกิดความเสียหายทั้งหมด แตใชงานแบบไมเชื่อมตอได 

(Offline) 

 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวบุคคลตองหามจากงานขาเขา     

งานตรวจลงตรา หรืองานสืบสวนปราบปราม 

  

สว.ประจําผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามลําดับช้ัน 

บันทึกขอมูลดวยระบบ Manual  และประทับตราตองหาม 

ในหนังสือเดินทาง พรอมวงเล็บ (Offline) ใตตราประทับ 

แจงสายการบินรับตัวบุคคลตองหามไปสงขึ้นเครื่อง  

เพ่ือเดินทางกลับออกไปนอกราชอาณาจักร 

งานผลักดนับคุคลตองหาม กรณปีฏิเสธเขาเมืองทันที 

 

ธุรการประจําผลัด

ลงบันทึกประจําวัน 
แจงเจาหนาที่เทคโนฯ  

เมื่อระบบใชงานไดปกติ ใหบันทึกขอมูลผูโดยสารลงในระบบตรวจ

ผูโดยสารตองหามผลักดันทนัที ยอนหลัง 



SOPs ดาน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หนาที่ 44 ของ   48   หนา 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีเหตรุะบบสารสนเทศขัดของ 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกิดความเสียหายทั้งหมด แตใชงานแบบไมเชื่อมตอได 

(Offline) 

 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวบุคคลตองหามจากเจาหนาที่ ตม.

สวนกลางและสวนภูมิภาค ที่ผานการเช็คอินแลว 

  

สว.ประจําผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามลําดับช้ัน 

บันทึกขอมูลดวยระบบ Manual  และประทับตราขาออก 

ในหนังสือเดินทาง พรอมเขียนวงเล็บ (Offline) ใตตราประทับ 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง นําตัวบุคคลตองหามไปขึ้น

เครื่องบิน ณ ประตูทางออกขึ้นเครื่อง (GATE) 

งานผลักดันบุคคลตองหาม ตามคําสัง่ของเจาหนาที่ ตม.สวนกลางและสวนภูมิภาค 

สงบันทึกสั่งตรวจกลับคืนดาน ตม.สวนกลาง และสวนภูมิภาค 

 

ธุรการประจําผลัด

ลงบันทึกประจําวัน 
แจงเจาหนาที่เทคโนฯ  

เมื่อระบบใชงานไดปกติ ใหบันทึกขอมูลผูโดยสารลงในระบบตรวจ

ผูโดยสารตองหามผลักดัน ยอนหลัง 



SOPs ดาน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หนาที่ 45 ของ   48   หนา 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีสงตัวผูรายขามแดน ใหแกประเทศผูรองขอ 

ตท. มีหนังสือถึง สตม. เพ่ือพิจารณาสั่งการตามสายงาน 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวผูรายขามแดนจากเจาหนาที่หนวยงานที่ควบคุมตัวรวมกับ 

เจาหนาที่งานสืบสวนปราบปราม และเจาหนาที่สายการบิน 

ตรวจความถูกตองของเอกสารที่เกี่ยวของ จากเจาหนาที่หนวยงานที่ควบคุมตัวผูรายขามแดน 

บันทึกขอมูล 

ดวยระบบสารสนเทศ BIOMETRICS  

ตรวจอนุญาตใหเดินทางออกนอกราชอาณาจักร 

ในระบบ “บันทึกผูโดยสารตองหาม – ผลกัดัน” 

  

 

สงตัวผูรายขามแดน ใหเจาหนาที่ทางการของประเทศที่รองขอ 

รวมกับเจาหนาที่หนวยงานที่เกี่ยวของ และสายการบิน 

ลงบันทึกประจําวันเปนหลักฐานและรายงานเสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ัน 

ผูรายขามแดนสัญชาติไทย ผูรายขามแดนตางดาว 

บันทึกขอมูล 

ดวยระบบสารสนเทศ BIOMETRICS  

ตรวจอนุญาตใหเดินทางออกนอกราชอาณาจักร 

ในระบบ “การตรวจบุคคลและพาหนะขาออก” 
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