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การตรวจบุคคลและพาหนะงานพิธีการเขาเมือง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ข้ันตอนการผลักดนับคุคลตองหาม กรณปีฏิเสธเขาเมือง (ตามมาตรา 12) 
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เมื่อสายการบินสงตัวผูโดยสารสงกลับออก
นอกราชอาณาจักรแลว ใหสําเนาต๋ัวโดยสาร

ไวเปนหลักฐานประกอบรายงาน 

 

ตรวจสอบวาคนตางดาวมีลักษณะเปนคน
ตองหามมิใหเขามาในราชอาณาจักรตาม 

มาตรา 12 แหง พ.ร.บ.คนเขาเมือง  
พ.ศ.2522 หรือไม 

 

ไมเปน 

แจงคําส่ังใหสายบินควบคุมตัวคนตางดาวไวเพ่ือ 
 ตรวจสอบหรือสงตัวกลับตามแบบ ตม.34 
 
 

สายการบินสามารถจัดหาเที่ยวบิน
เดินทางออกไดภายใน 12 ชม. 

เจาหนาที่สายการบินลงลายมือชื่อ สําเนาหนังสือ
เดินทาง และรับตัวผูโดยสารไปควบคุมที่หอง 

DETENTION ROOM เพ่ือรอเที่ยวบินเดินทางออก 

เปน 

มีเท่ียวบิน 

ยังไมมีเท่ียวบิน 

2.การดําเนนิการเกี่ยวผูโดยสารถูกสงกลบั 

 

สายการบินสงหนังสือแจงรายละเอียดแกเจาหนาท่ีงานพิธีการเขาเมือง  
ใหทราบกอนเวลาเครื่องลงไมนอยกวา 1 ชม.โดยเอกสารประกอบดวย 

 
 
 

เที่ยวบินที่แจงมาถึงทาอากาศยาน เจาหนาที่สายการบินนําตัวผูโดยสารสงกลับพรอม
หนังสือเดินทางสงมอบใหเจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง 

 

 

 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวผูโดยสารและหนังสือเดินทาง 

 

-หนังสือแจง 
-โทรสารจากสถานีตนทางแจงเหตุผลที่ถูกสงกลับ 
-บัญชีรายชื่อผูโดยสาร (manifest) 
 

ตรวจสอบเอกสารการเดินทาง/หนังสือ
เดินทางขอมูลการเดินทาง/หมายจับ  

หมายอายัด  
 

 

ผูโดยสารที่มีวีซาขอสงวนสิทธิ ์
การกลับเขามาในราชอาณาจักร (RE-ENTRY)  
หากผูโดยสารประสงคจะเขามาในราชอาณาจักร 
ใหอยูในดุลยพินิจของเจาหนาที่ ตม. 

เปนผูพิจารณา 

 

แจงคําส่ังใหคนตางดาวทราบตามแบบ ตม.35 และมอบคําส่ังใหกับ
คนตองหามและสําเนาไวกับเร่ืองจัดทํารายงานพิธีการบุคคลตองหาม
และลงทะเบียนคุมไวเปนหลักฐาน 

 

 

กรณีผูโดยสารถูกสงกลับเปนบคุคลตางดาว 

 ผูโดยสารบุคคลตางดาวที่เดินทางไปตางประเทศ ถูกปฏิเสธเขาเมือง และถูกสงกลับมาประเทศไทย 
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กรณีผูโดยสารถูกสงกลับเปนบคุคลสัญชาตไิทย 

 
ผูโดยสารคนไทยที่เดินทางไปตางประเทศ ถูกปฏิเสธเขาเมอืง และถูกสงกลับมาประเทศไทย 

 

 

 

กรณีตรวจพบผูใชหนังสือเดินทางผูอ่ืน 
หรือหนังสือเดินทางปลอม แจงเจาหนาที่งานสืบสวนฯ

รับตัวและดําเนินการตามกฎหมาย 

บันทึกขอมูลและตรวจอนุญาตใหเขาราชอาณาจักร  
(ตามมาตรา 11 และมาตรา 18  

แหง พ.ร.บ.คนเขาเมือง พ.ศ.2522) 
และลงทะเบียนคุมไวเปนหลักฐาน 

สัมภาษณเบื้องตนตามแบบฟอรม ผนวก ค 
 เพ่ือคัดแยกผูเสียหายจากการคามนุษย  

(กรณีเปนผูเสียหายจากการคามนุษย ประสานแจงใหเจาหนาที่        
สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยดําเนินการในสวนที่เก่ียวของ) 

ตรวจสอบเอกสารการเดินทาง  
หนังสือเดินทาง/ขอมูลการเดินทาง  

หมายจับ/หมายอายัด 

ตรวจพบ 
หนังสือเดินทางผิดปกติ 

สายการบินสงหนังสือแจงรายละเอียดแกเจาหนาท่ีงานพิธีการเขาเมือง  
ใหทราบกอนเวลาเครื่องลงไมนอยกวา 1 ชม.โดยเอกสารประกอบดวย 

 
 
 

เที่ยวบินที่แจงมาถึงทาอากาศยาน เจาหนาที่สายการบินนําตัวผูโดยสารสงกลับพรอม
หนังสือเดินทางสงมอบใหเจาหนาทีง่านพิธีการเขาเมือง 

 

 

เจาหนาทีง่านพิธีการเขาเมืองรับตัวผูโดยสารและหนังสือเดินทาง 

 

 

-หนังสือแจง 
-โทรสารจากสถานีตนทางแจงเหตุผลที่ถูกสงกลับ 
-บัญชีรายชื่อผูโดยสาร (manifest) 
 

ปกติ 
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ผูโดยสารที่เดินทางไปตางประเทศ ถูกปฏิเสธเขาเมือง และถูกสงกลับมาประเทศไทย 
 

 

 

 

 

แจงปรับสายการบินตามมาตรา 12(1) แหง พ.ร.บ.คนเขาเมือง พ.ศ.2522 

บุคคลสัญชาติไทย บุคคลตางดาว 

ออกหนังสือนัดรายงานตัว เพ่ือใหผูโดยสารเดินทางไปรายงานตัว          
ณ ดาน ตม. ที่ผูโดยสารมีภูมิลําเนาอยูภายใน 30 วัน 

 
   

 

ผูโดยสารกรอกแบบบันทึกปากคํา 

 

แจงคําส่ังใหสายบินควบคุมตัวคนตางดาวไวเพ่ือตรวจสอบหรือ        
สงตัวกลับตามแบบ ตม.34 

 

ดําเนินการสงบุคคลตางดาวกลับออกไป 

นอกราชอาณาจักร 

 

 

 

แจงคําส่ังใหคนตางดาวทราบตามแบบ ตม.35 

 

สายการบินสงหนังสือแจงรายละเอียดแกเจาหนาท่ีงานพิธีการเขาเมือง  
ใหทราบกอนเวลาเครื่องลงไมนอยกวา 1 ชม.โดยเอกสารประกอบดวย 

 
 

เที่ยวบินที่แจงมาถึงทาอากาศยาน เจาหนาที่สายการบินนําตัวผูโดยสารสงกลับพรอม
เอกสารที่ใชแทนหนังสือเดินทางสงมอบใหเจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง 

 

 

 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวผูโดยสารและเอกสารที่ใชแทนหนังสือ
 

 

 

-หนังสือแจง 
-โทรสารจากสถานีตนทางแจงเหตุผลที่ถูกสงกลับ 
-บัญชีรายชื่อผูโดยสาร (manifest) 
 

เจาหนาที่ 

คัดกรองผูโดยสาร 

ตรวจสอบหลักฐานเบื้องตนของผูโดยสาร 
โดยอางอิงจากฐานขอมูลระบบ 
สารสนเทศของเจาหนาที่ ตม. 

เจาหนาที่สายการบินเปนผูนําตัวบุคคลคนตางดาว 

ไปควบคุมไว ณ สถานที่ตามที่สายการบินไดแจงใหทราบ 

 

เจาหนาที่สายการบินติดตอสถานทูต เพ่ือดําเนินการ      

ออกหนังสือเดินทางเลมใหมใหคนตางดาว 

 

 

บันทึกขอมูลผู โดยสารลงในระบบเลือกรหัส 25 
นัดรายงานตัวคนไทย 

 

 

กรณีผูโดยสารถูกสงกลับไมมีหนงัสือเดินทาง 
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  กรณีรายการตรวจลงตรา (NON-QUOTA IMMIGRANT VISA) หมดอาย ุ                            
แตรายการสลักหลังแจงออก (ENDORSEMENT FOR RE-ENTRY PERMIT) ยังมีอายุใชไดอยู 

 

งานขาเขา สงตัวคนตางดาวพรอมเอกสารที่เกี่ยวของมายังงานพิธีการเขาเมือง 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมืองดําเนินการสอบปากคําคนตางดาว 

ใหปรากฏรายละเอียดขอมูลบุคคล และเหตุผล 

เจาหนาที่ประทับตราขาเขาและหมายเหตุ 

“นัดรายงานตัวภายใน 15 วัน” 

- ในหนังสือเดินทาง หรือ เอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง หรือเอกสารเดินทางสําหรับคนตางดาว 

- ในใบสําคญัถิ่นที่อยู หรือ ใบแทนสําคัญถิ่นทีอ่ยู 

- เมื่อดําเนินการประทับตราแลวใหยึดไว 

บันทึกขอมูลในระบบ 

ทําหนังสือนัดรายงานตัว 2 ฉบับ 

1. สงให กก.1 บก.ตม.1 หรือหนวยงานที่ออกเลมใบสําคัญถิ่นที่อยู 1 ฉบับ พรอมเอกสารที่ยึดไว 
(หนังสือเดินทาง หรือ เอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง หรือ เอกสารเดินทางสําหรับคนตางดาว และ
ใบสําคัญถิ่นที่อยู หรือใบแทนใบสําคัญถิ่นที่อยู) เวนแต คนตางดาวประสงคจะขอรับหนังสือเดินทาง
หรือเอกสารใชแทนหนังสือเดินทางไปดวย โดยใหเจาหนาที่งานพิธีการเขาเมืองระบุไวในบันทึกถอยคํา
เปนหลักฐานใหชัดเจน 

2. ใหคนตางดาว 1 ฉบับ เพ่ือนํามาแสดงตนตอเจาหนาที ่
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กรณีหนังสือเดินทาง หรอื เอกสารใชแทนหนงัสือเดินทาง หรอื เอกสารเดินทางสําหรบัคนตางดาว
สูญหายตางประเทศ แตรายการสลักหลังแจงออก (ENDORSEMENT FOR RE-ENTRY PERMIT)    

ยังมีอายุใชไดอยูและในกรณีใบสาํคญัถ่ินที่อยู หรือ ใบแทนสาํคัญถ่ินที่อยูสูญหาย 

งานขาเขา สงตัวคนตางดาวพรอมเอกสารที่เกี่ยวของมายังงานพิธีการเขาเมือง 

เจาหนาที่ประทับตราขาเขาและหมายเหตุ 

“ นัดรายงานตัวภายใน 15 วัน ” 

- ในหนังสือเดินทาง หรือ เอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง หรือเอกสารเดินทางสําหรับคนตางดาว 

- ในใบสําคญัถิ่นที่อยู หรือ ใบแทนสําคัญถิ่นทีอ่ยู 

- เมื่อดําเนินการประทับตราแลวใหยึดไว 

บันทึกขอมูลในระบบ 

ทําหนังสือนัดรายงานตัว 2 ฉบับ 

1. สงให กก.1 บก.ตม.1 หรือหนวยงานท่ีออกเลมใบสําคัญถ่ินท่ีอยู หรือ ใบแทนใบสําคัญถ่ินท่ีอยู 1 ฉบับ พรอมเอกสารที่      
ยึดไว (หนังสือเดินทาง หรือ เอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง หรือ เอกสารเดินทางสําหรับ คนตางดาว และใบสําคัญถ่ินท่ีอยู 
หรือใบแทนใบสําคัญถิ่นท่ีอยู) เวนแต คนตางดาวประสงคจะขอรับหนังสือเดินทางหรือเอกสารใชแทนหนังสือเดินทางไปดวย 
โดยใหเจาหนาท่ีงานพิธีการเขาเมืองระบุไวในบันทึกถอยคํา เปนหลักฐานใหชัดเจน 

2. ใหคนตางดาว 1 ฉบับ เพ่ือนํามาแสดงตนตอเจาหนาท่ี 

ตรวจสอบหนังสือเดินทาง/ 

เอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง 

ของบุคคลตางดาว 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง ดําเนินการสอบปากคําคนตางดาวใหปรากฏรายละเอียดขอมูลบุคคล  
เหตุผลทีห่นังสอืเดินทาง หรอื เอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง หรือ เอกสารเดินทางสําหรบัคนตางดาวสญูหาย 

ทําหนังสือเดินทาง 
/เอกสารใชแทนหนังสือเดินทางใหม 

เขามาในราชอาณาจักร 

แจงดําเนินการเปรียบเทียบปรับสายการบิน  
ตาม มาตรา 12(1) และมาตรา 70  
แหง พ.ร.บ.คนเขาเมือง พ.ศ.2522 
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กรณีรายการสลักหลังแจงออกไปราชอาณาจักรเพื่อกลบัเขามาอีกหมดอายุ หรือ                        
ไมไดทํารายการสลักหลังแจงออกไปนอกราชอาณาจักร คนตางดาวประสงคจะขอมีถ่ินที่อยู               

ในราชอาณาจักร ตามเดิม ตามมาตรา 51 แหง พ.ร.บ.คนเขาเมือง พ.ศ.2522 

งานขาเขา สงตัวคนตางดาวพรอมเอกสารที่เกี่ยวของมายังงานพิธีการเขาเมือง 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง ดําเนินการสอบปากคําคนตางดาวใหปรากฏรายละเอียด
ขอมูลบุคคล เหตุผลที่กลับมาเกินอายุสลักหลังฯ หรือไมไดขอรับการสลกัหลังฯ 

ตรวจอนุญาตตามสิทธ์ิ/ประเภทการตรวจลงตรา และหมายเหตุ 

“ นัดรายงานตัวภายใน 15 วัน เดิมเปนคนภายใน               
มีความประสงคจะขอมีถ่ินทีอ่ยูในราชอาณาจักรตามเดิม              
ตามมาตรา 51 แหง พ.ร.บ.คนเขาเมือง พ.ศ.2522 ” 

บันทึกขอมูลในระบบ 

ทําหนังสือนัดรายงานตัว 2 ฉบับ 

1. สงให กก.1 บก.ตม.1 หรือ หนวยงานที่ออกเลมใบสําคัญถิ่นที่อยู 
หรือ ใบแทนใบสําคัญถิ่นที่อยู 1 ฉบับ พรอมเอกสารที่ยึดไว       
(ถิ่นที่อยู หรือใบแทนใบสําคัญถิ่นที่อยู) 
2. ใหคนตางดาว 1 ฉบับ เพ่ือนํามาแสดงตนตอเจาหนาที่ 

คนตางดาวขอรบัการตรวจลงตรา/ 

ไดรับการยกเวนการตรวจลงตราเขามา 
คนตางดาวไมไดรับการตรวจลงตราเขา 

ดําเนินการผลักดันคนตางดาว 
ตามมาตรา 12 

แจงคนตางดาวใหขอรับการตรวจลงตรา
กอนเขาราชอาณาจักรในครั้งตอไป 
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  กรณีรับตัวผูรายขามแดน 

ตท. มีหนังสือถึง สตม. เพ่ือพิจารณาการสั่งการตามสายงาน 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวผูรายขามแดนจากหนวยงาน/เจาหนาที่/สายการบิน 

กรณีผูรายขามแดนมีหมายจบั ตรวจสอบความถูกตองของหมายจับ 

บันทึกขอมูลลงในระบบสารสนเทศ 

ในระบบผูโดยสารที่ถูกปฏิเสธเขาเมืองและถูกสงกลับจากตางประเทศ 

เหตุผลที่ถูกสงกลับ: อ่ืน ๆ ลกัษณะการดําเนินการ: จับกุม 

ลงบันทึกประจําวันเปนหลักฐาน 

หนวยงานที่รับผิดชอบมารับตัว 

เพ่ือนําคนตางดาวไปดําเนินคดีตามกฎหมายตอไป 

รวบรวมเอกสารและทํารายงานเสนอผูบังคับบัญชา 
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กรณีรับตัวผูรายขามแดนเพื่อนําตัวมาดําเนินคด ี

กต. มีหนังสือถึง สตม. เพ่ือพิจารณาสั่งการตามสายงาน 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวผูรายขามแดนจากเจาหนาที่หนวยงานที่ควบคุมตัว
รวมกับ เจาหนาที่งานสืบสวนปราบปราม และเจาหนาที่สายการบิน 

ตรวจเอกสารที่เกี่ยวของ/ความถูกตองของหมายจับ จากเจาหนาที่หนวยงานที่ควบคุมผูรายขามแดน 

บันทึกขอมูลลงในระบบสารสนเทศฯ คนถกูสงกลับจากตางประเทศ 

โดยหมายเหตุในระบบฯ ใหละเอียดตามเอกสาร/หมายจับ 

หมายเหตุในหนังสือเดินทาง /เอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง 

“ผูนี้เดินทางเขามาโดยเที่ยวบิน..........เม่ือวันที่..........ตามหมายจับ..........เม่ือวันที่...........
หนวยงานที่ออกหมายจับ..........เพื่อสงตัวไปยังหนวยงาน..........ดําเนินคดีตามกฎหมาย 
โดยเม่ือดําเนินคดีเสร็จสิ้นตองนําตัวคนตางดาวพบเจาพนักงาน กก.3 บก.สส.สตม. 
ภายใน 7 วัน เพื่อดําเนินการผลักดันออกนอกราชอาณาจักร ตาม ม.54 แหง          
พ.ร.บ.คนเขาเมือง พ.ศ.2522 ตอไป” 

ลงบันทึกประจําวันเปนหลักฐานและรายงานเสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ัน 

ผูรายขามแดนสัญชาติไทย ผูรายขามแดนตางดาว 

ตรวจอนุญาตเขาราชอาณาจักร 

ใหสายการบิน/หนวยงานที่ควบคุมตัวฯ 
ดําเนินการขอย่ืนประกันตัว  

เพ่ือนําไปดําเนินคดี 
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กรณีเหตุระบบสารสนเทศขัดของ 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกดิความเสียหายทั้งหมด ไมสามารถใชงานแบบเชื่อมตอได 

COMPUTER DOWN 

  

 
เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวบุคคลตองหามจากงานขาเขา     

งานตรวจลงตรา หรืองานสืบสวนปราบปราม 

  

สว.ประจําผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามลําดับช้ัน 

บันทึกขอมูลดวยระบบ Manual  และประทับตราตองหาม 

ในหนังสือเดินทาง พรอมวงเล็บ (CD) ใตตราประทับ 

แจงสายการบินรับตัวบุคคลตองหามไปสงขึ้นเครื่อง  

เพ่ือเดินทางกลับออกไปนอกราชอาณาจักร 

งานผลักดนับคุคลตองหาม กรณปีฏิเสธเขาเมืองทันที 

 

ธุรการประจําผลัด

ลงบันทึกประจําวัน 
แจงเจาหนาที่เทคโนฯ  

เมื่อระบบใชงานไดปกติ ใหบันทึกขอมูลผูโดยสารลงในระบบตรวจ

ผูโดยสารตองหามผลักดันทนัที ยอนหลัง 
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เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวบุคคลตองหามจากเจาหนาที่ ตม.

สวนกลางและสวนภูมิภาค ที่ผานการเช็คอินแลว 

  

สว.ประจําผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามลําดับช้ัน 

บันทึกขอมูลดวยระบบ Manual  และประทับตราขาออก 

ในหนังสือเดินทาง พรอมเขียนวงเล็บ (CD) ใตตราประทับ 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง นําตัวบุคคลตองหามไปขึ้น

เครื่องบิน ณ ประตูทางออกขึ้นเครื่อง (GATE) 

งานผลักดันบุคคลตองหาม ตามคําสัง่ของเจาหนาที่ ตม.สวนกลางและสวนภูมิภาค 

สงบันทึกสั่งตรวจกลับคืนดาน ตม.สวนกลาง และสวนภูมภิาค 

 

ธุรการประจําผลัด

ลงบันทึกประจําวัน 
แจงเจาหนาที่เทคโนฯ  

เมื่อระบบใชงานไดปกติ ใหบันทึกขอมูลผูโดยสารลงในระบบตรวจ

ผูโดยสารตองหามผลักดัน ยอนหลัง 

กรณีเหตุระบบสารสนเทศขัดของ 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกดิความเสียหายทั้งหมด ไมสามารถใชงานแบบเชื่อมตอได 

COMPUTER DOWN 
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กรณีเหตรุะบบสารสนเทศขัดของ 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกิดความเสียหายบางสวน แตยังใชงานไดปกต ิ

 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวบุคคลตองหามจากงานขาเขา     

งานตรวจลงตรา หรืองานสืบสวนปราบปราม 

 

สว.ประจําผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามลําดับช้ัน 

บันทึกขอมูลผูโดยสารลงในระบบตรวจผูโดยสารตองหามผลักดันทันที  

และประทับตราตองหามในหนังสือเดินทาง 

แจงสายการบินรับตัวบุคคลตองหามไปสงขึ้นเครื่อง  

เพ่ือเดินทางกลับออกไปนอกราชอาณาจักร 

งานผลักดนับคุคลตองหาม กรณปีฏิเสธเขาเมืองทันที 
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กรณีเหตรุะบบสารสนเทศขัดของ 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกิดความเสียหายบางสวน แตยังใชงานไดปกต ิ

 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวบุคคลตองหามจากเจาหนาที่ ตม.

สวนกลางและสวนภูมิภาค ที่ผานการเช็คอินแลว 

  

สว.ประจําผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามลําดับช้ัน 

บันทึกขอมูลผูโดยสารลงในระบบตรวจผูโดยสารตองหามผลักดัน  

และประทับตราขาออกในหนังสือเดินทาง 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง นําตัวบุคคลตองหามไปขึ้น

เครื่องบิน ณ ประตูทางออกขึ้นเครื่อง (GATE) 

งานผลักดันบุคคลตองหาม ตามคําสัง่ของเจาหนาที่ ตม.สวนกลางและสวนภูมิภาค 

สงบันทึกสั่งตรวจกลับคืนดาน ตม.สวนกลาง และสวนภูมิภาค 
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กรณีเหตรุะบบสารสนเทศขัดของ 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกิดความเสียหายทั้งหมด แตใชงานแบบไมเชื่อมตอได 

(Offline) 

 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวบุคคลตองหามจากงานขาเขา     

งานตรวจลงตรา หรืองานสืบสวนปราบปราม 

  

สว.ประจําผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามลําดับช้ัน 

บันทึกขอมูลดวยระบบ Manual  และประทับตราตองหาม 

ในหนังสือเดินทาง พรอมวงเล็บ (Offline) ใตตราประทับ 

แจงสายการบินรับตัวบุคคลตองหามไปสงขึ้นเครื่อง  

เพ่ือเดินทางกลับออกไปนอกราชอาณาจักร 

งานผลักดนับคุคลตองหาม กรณปีฏิเสธเขาเมืองทันที 

 

ธุรการประจําผลัด

ลงบันทึกประจําวัน 
แจงเจาหนาที่เทคโนฯ  

เมื่อระบบใชงานไดปกติ ใหบันทึกขอมูลผูโดยสารลงในระบบตรวจ

ผูโดยสารตองหามผลักดันทนัที ยอนหลัง 
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กรณีเหตรุะบบสารสนเทศขัดของ 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกิดความเสียหายทั้งหมด แตใชงานแบบไมเชื่อมตอได 

(Offline) 

 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวบุคคลตองหามจากเจาหนาที่ ตม.

สวนกลางและสวนภูมิภาค ที่ผานการเช็คอินแลว 

  

สว.ประจําผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามลําดับช้ัน 

บันทึกขอมูลดวยระบบ Manual  และประทับตราขาออก 

ในหนังสือเดินทาง พรอมเขียนวงเล็บ (Offline) ใตตราประทับ 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง นําตัวบุคคลตองหามไปขึ้น

เครื่องบิน ณ ประตูทางออกขึ้นเครื่อง (GATE) 

งานผลักดันบุคคลตองหาม ตามคําสัง่ของเจาหนาที่ ตม.สวนกลางและสวนภูมิภาค 

สงบันทึกสั่งตรวจกลับคืนดาน ตม.สวนกลาง และสวนภูมิภาค 

 

ธุรการประจําผลัด

ลงบันทึกประจําวัน 
แจงเจาหนาที่เทคโนฯ  

เมื่อระบบใชงานไดปกติ ใหบันทึกขอมูลผูโดยสารลงในระบบตรวจ

ผูโดยสารตองหามผลักดัน ยอนหลัง 
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กรณีสงตัวผูรายขามแดน ใหแกประเทศผูรองขอ 

ตท. มีหนังสือถึง สตม. เพ่ือพิจารณาสั่งการตามสายงาน 

เจาหนาที่งานพิธีการเขาเมือง รับตัวผูรายขามแดนจากเจาหนาที่หนวยงานที่ควบคุมตัวรวมกับ 

เจาหนาที่งานสืบสวนปราบปราม และเจาหนาที่สายการบิน 

ตรวจความถูกตองของเอกสารที่เกี่ยวของ จากเจาหนาที่หนวยงานที่ควบคุมตัวผูรายขามแดน 

บันทึกขอมูล 

ดวยระบบสารสนเทศ BIOMETRICS  

ตรวจอนุญาตใหเดินทางออกนอกราชอาณาจักร 

ในระบบ “บันทึกผูโดยสารตองหาม – ผลกัดัน” 

  

 

สงตัวผูรายขามแดน ใหเจาหนาที่ทางการของประเทศที่รองขอ 

รวมกับเจาหนาที่หนวยงานที่เกี่ยวของ และสายการบิน 

ลงบันทึกประจําวันเปนหลักฐานและรายงานเสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ัน 

ผูรายขามแดนสัญชาติไทย ผูรายขามแดนตางดาว 

บันทึกขอมูล 

ดวยระบบสารสนเทศ BIOMETRICS  

ตรวจอนุญาตใหเดินทางออกนอกราชอาณาจักร 

ในระบบ “การตรวจบุคคลและพาหนะขาออก” 
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