
 
 
 

  
 

 

 

 

 

 

 

เอกสารมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
ตรวจคนเข้าเมืองทางอากาศ 

(STANDARD OPERATION PROCEDURES) 

ครั้งที่ ๑/๒๕๖6 

 

 

 

จัดท าโดย 

ด่านตรวจคนเข้าเมืองท่าอากาศยานกรุงเทพ 

กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง ๒ 

 

 

 

 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 2 ของ   48   หน้า 

 
 

  การตรวจบุคคลและพาหนะงานขาเข้า 

บันทึกข้อมูล เพื่อตรวจสอบเป้าหมาย 
บัญชีเฝ้าดู หมายจับ 

และบันทึกขอ้มูลเดินทางเข้าราชอาณาจักร 

ตรวจสอบความสมบูรณ์ของหนังสือเดินทาง   
วันหมดอายุ และบัตรโดยสาร (Boarding Pass) 

ตรวจสอบว่าเป็นบุคคลเดียวกัน 
กับหนังสือเดินทางหรือไม ่

ประทบัตราอนุญาตในหนังสือเดินทาง  

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

คืนหนังสือเดินทาง 

ขั้นตอนการปฏิบัต ิ

 1. พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.2522 
     ม.12 และ ม.18 

 2. กฎกระทรวง ฉบบัที่ 28 (2547) 
 3. ป.ระเบียบฯไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 

หมายเหตุ กรณีตรวจพบเป็นบุคคลตามบัญชีเฝ้าดู มีหมายศาลหรือหมายจับ ให้ติดต่อหน่วยงาน    
ที่เกี่ยวข้องและด าเนินการตามขั้นตอนในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 3 ของ   48   หน้า 

 
 

  

  
จนท.ตรวจหนังสือเดินทาง 

ด้วยระบบสารสนเทศ 

จนท.ธุรการลงบันทึกประจ าวันเวลาที่
ระบบ Biometrics ใช้งานไม่ได ้

สถานะระบบ Biometrics 
 

ตรวจหนังสือด้วย
ระบบ Biometrics 

 Help Desk Biometrics 
เบอร์โทร 02-535-1290 

สถานะระบบ PIBICS 

จนท.ธุรการลงบันทึกประจ าวันเวลาที่
ระบบ PIBICS ใช้งานไม่ได ้

Help Desk PIBICS  
เบอร์โทร 02-535-1290 

ตรวจหนังสือด้วย
ระบบ PIBICS 

 

รอง ผกก. (CEO) และ สว.เวร ประจ าจุด คอยประสาน 
การปฏิบัติและบริหารจัดการผู้โดยสารในภาพรวมในพื้นที่ 

รอง สว. คอยเกลี่ยผู้โดยสารในพ้ืนที่ 

สว. จัดก าลังพล 100% ของก าลังพลทั้งหมด 

จนท. แจกบัตร ตม.6 ให้ ผดส. กรอก 

จนท. ตรวจแบบ Computer Down 

ระบบสารสนเทศกลับมาใช้งานได้ปกติ 

จนท. ตม.บันทึกข้อมูลย้อนหลังลงระบบสารสนเทศ 

ตรวจสอบ BL / WL 

จนท. ตม.รายงานยอดตรวจแบบ CD ให้ธุรการ 

จนท.ธุรการผลัด บันทึกวันเวลาที่ระบบสารสนเทศ
กลับมาใช้ได้และยอดรวม CD ของผลัดประจ าวัน 

สว. แจ้งลงบันทึกประจ าวัน 
และรายงานฝ่าย ตม. ขาเข้า 

ใช้ได ้

ใช้ได ้

ใช้ไม่ได ้

ใช้ไม่ได ้

ไม่พบ 
พบ 

กรณีเหตุระบบสารสนเทศขัดข้อง (Computer Down) 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 4 ของ   48   หน้า 

 
 

 

 

 

 

การตรวจบุคคลและพาหนะงานขาออก 

1. ขั้นตอนการตรวจหนังสือเดินทางขาออก 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 5 ของ   48   หน้า 

 
 

 
  2. การตรวจคนต่างด้าวที่เกิดในประเทศไทย 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 6 ของ   48   หน้า 

 
 

  3. การตรวจคนต่างด้าวที่มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร (คนภายใน) 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 7 ของ   48   หน้า 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

4. แนวปฏิบัติกรณีผู้โดยสารที่มีเด็กเล็กเดินทาง 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 8 ของ   48   หน้า 

 
 

 

  5. การตรวจผู้โดยสารคนไทยที่มีหนงัสือเดินทาง 2 เล่ม 2 สญัชาติขึ้นไป 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 9 ของ   48   หน้า 

 
 

  
6. ขั้นตอนปฏิบัติผู้โดยสารกรณีอุ้มบญุหรือขออุปการะเลี้ยงดู 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 10 ของ   48   หน้า 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

7. ขั้นตอนการด าเนินการ Overstay 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 11 ของ   48   หน้า 

 
 

 

  8. ขั้นตอนการด าเนินการขอ Re-Entry permit 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 12 ของ   48   หน้า 

 
 

 
  

9. คนต่างดา้วได้รับอนุญาตไม่ตรงตามประเภทการตรวจลงตราหรือยกเว้นการตรวจลงตรา
เป็นเหตุให้คนต่างด้าวอยู่เกินก าหนด (ค าสั่ง สตม.ที่ 79/2557 ลง 1 เม.ย.2557) 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 13 ของ   48   หน้า 

 
 

 
  

10. แนวทางปฏิบัติกรณีหนังสือเดินทางสูญหาย ช ารุด หมดอายุ 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 14 ของ   48   หน้า 

 
 

 
 
 
 

 

 

11. บุคคลเดนิทางเข้า-ออก ราชอาณาจักรไม่ผ่านช่องทางอนุญาตไม่ผ่านการตรวจของเจ้าหน้าที่(ม.11) 
ไม่ผ่านการตรวจอนุญาต ไม่ยื่นรายการตามแบบที่ก าหนดในกฎกระทรวง (ม.18) 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 15 ของ   48   หน้า 

 
 

  12. ขั้นตอนการปล่อยเครื่อง 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 16 ของ   48   หน้า 

 
 

 

  
13. การด าเนินการกรณีผู้โดยสารไม่ประสงค์เดินทาง, มีเหตุจ าเป็นไม่สามารถ

เดินทางออกนอกราชอาณาจักรได้, ไม่มีวีซ่าปลายทาง, CIQ ตกเครื่อง 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 17 ของ   48   หน้า 

 
 

 
  

14. ขั้นตอนการยกเลิกเที่ยวบิน 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 18 ของ   48   หน้า 

 
 

 
 
 

 
 
 

 

15. ขั้นตอนด าเนินการ กรณีเที่ยวบนิขอลงฉุกเฉิน/ขัดข้อง 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 19 ของ   48   หน้า 

 
 

  16. ขั้นตอนการฏิบัติกรณีผู้โดยสารป่วยหนัก 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 20 ของ   48   หน้า 

 
 

  17. กรณี เหตุระบบสารสนเทศขัดข้อง 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 21 ของ   48   หน้า 

 
 

  18. กรณีเหตุบุคคลหมายจับเดินทางเข้า-ออก 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 22 ของ   48   หน้า 

 
 

  19. ขั้นตอนการด าเนินการกรณีผู้โดยสารมีค าสั่งห้ามเดินทางออก 
Blacklist/Watchlist 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 23 ของ   48   หน้า 

 
 

 
 
 

 
 

20. การตรวจพาหนะและคนประจ าพาหนะขาออก 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 24 ของ   48   หน้า 

 
 

  

18 ประเทศ + 1 เขตปกครองพิเศษ 
บัลแกเรีย , ภูฏาน , จีน , ไซปรัส , 
เอธิโอเปีย , ฟิจิ , จอร์เจีย , อินเดีย, 
คาซัคสถาน , มอลตา , เม็กซิ โก ,           
นาอู รู , ปาปัว นิว กิ นี , โ รมา เ นีย , 
ซาอุดีอาระเบีย , รัสเซีย , วานูอู ตู ,    
อุซเบกิสถาน ,ไต้หวัน 

   ตั๋ วหรือ เอกสารที่ ช า ระค่ า โดยสาร
ครบถ้วน สามารถใช้ เดินทางออกได้  
ภายในก าหนด เวลาที่ได้รับอนุญาต คือ ไม่
เกิน 15 วัน นับแต่วันเดินทางเข้ามา 

 เ งิ นห รื อ เ อกสารที่ จ ะพึ ง จ่ า ยห รื อ
แลกเปลี่ยนได้ เป็นมูลค่าเท่ากับอัตรา
แลกเปลี่ยนเป็นเงินไทยคนละไม่น้อยกว่า 
10,000 บาท ครอบครัวละไม่น้อยกว่า 
20,000 บาท 

 แบบฟอร์มค าร้องขอรับการตรวจลงตรา
ที่กรอกข้อความสมบูรณ์ (แบบฟอร์ม     ค า
ร้องขอรับได้ ณ ช่องทางอนุญาตเข้าเมืองที่
ก าหนดไว้) 

 รูปถ่าย ขนาด 4x6 ซม. จ านวน 1 รูป 

  หนังสือเดินทางที่มีอายุใช้งาน                
ไม่น้อยกว่า 30 วัน 

  สัมภาษณ์ประกอบการพิจารณาราย
ที่มีพฤติกรรมเสี่ ยงหรือสัญชาติ
น่าสนใจกลุ่มเป้าหมาย ประเทศ    
กลุ่มเสี่ยงสัญชาติเฝ้าระวังโดยให้
บันทึกสอบปากค า ถ่ายภาพ ตาม
แบบสัมภาษณ์ที่ก าหนด 

ปฏิเสธการตรวจลงตรา งานพิธีการ
เข้าเมือง ส่งตัวให้สายการบิน 
น าตัวออกนอกราชอาณาจักร 

การตรวจบุคคลและพาหนะงานตรวจลงตรา 

ขั้นตอนการปฏิบัต ิ

ตรวจสอบสญัชาติที่สามารถท า VOA (18 ประเทศ + 1 เขตปกครองพเิศษ) 

  ตรวจสอบข้อมูล ตม.88, รูปถา่ย 
  หนังสือเดินทางอายุไม่นอ้ยกว่า 30 วัน 
  ตั๋ว/เอกสารเดินทางออกภายใน 15 วัน 
  หลักฐานการจองที่พัก, มีเงินติดตัวตามก าหนด 

สัมภาษณส์ัญชาติเปา้หมาย/กลุ่มเสี่ยง 

ตรวจสอบบุคคลเทียบหนังสือเดินทาง 

ตรวจสอบ Black List  
กับระบบ PIBICS / BIOMETRICS 

จัดเกบ็ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท  
ออกใบเสร็จและประทับตราอนญุาตตรวจลงตรา 

ตรวจอนุญาตเดินทางเข้าราชอาณาจกัร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 25 ของ   48   หน้า 

 
 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขอรับการตรวจลงตรา (VOA) 

1. ขั้นตอนการตรวจลงตรา (VOA) 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 26 ของ   48   หน้า 

 
 

 

 

 

 

2. ขั้นตอนการขอรับการตรวจลงตรา (E-VOA) 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 27 ของ   48   หน้า 

 
 

 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 28 ของ   48   หน้า 

 
 

 

 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 29 ของ   48   หน้า 

 
 

 

 

 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 30 ของ   48   หน้า 

 
 

การตรวจบุคคลและพาหนะงานพิธีการเข้าเมือง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

1. ขั้นตอนการผลักดันบุคคลต้องห้าม กรณีปฏิเสธเข้าเมือง (ตามมาตรา 12) 

1.  



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 31 ของ   48   หน้า 

 
 

  

 

 

  

 

 

 

  

  

 

  

 

 

 

  

 

  

  
  

 

 

   

  

  

 
 
 

เมื่อสายการบินส่งตัวผู้โดยสารส่งกลับออก
นอกราชอาณาจักรแล้ว ให้ส าเนาตั๋วโดยสาร

ไว้เป็นหลักฐานประกอบรายงาน 

 

ตรวจสอบว่าคนต่างด้าวมีลักษณะเป็นคน
ต้องห้ามมิให้เข้ามาในราชอาณาจักรตาม 

มาตรา 12 แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง  
พ.ศ.2522 หรือไม่ 

 

ไม่เป็น 

แจ้งค าสั่งให้สายบินควบคุมตัวคนต่างดา้วไว้เพื่อ 
 ตรวจสอบหรือส่งตัวกลับตามแบบ ตม.34 
 
 

สายการบินสามารถจัดหาเที่ยวบิน
เดินทางออกได้ภายใน 12 ชม. 

เจ้าหน้าที่สายการบินลงลายมือชื่อ ส าเนาหนังสือ
เดินทาง และรับตัวผู้โดยสารไปควบคุมที่ห้อง 

DETENTION ROOM เพื่อรอเที่ยวบินเดินทางออก 

เป็น 

มีเท่ียวบิน 

ยังไม่มีเที่ยวบิน 

2.การด าเนินการเกี่ยวผู้โดยสารถูกส่งกลับ 
 

สายการบินส่งหนังสือแจ้งรายละเอียดแก่เจ้าหน้าท่ีงานพิธีการเข้าเมือง  
ให้ทราบก่อนเวลาเครื่องลงไม่น้อยกว่า 1 ชม.โดยเอกสารประกอบด้วย 

 
 
 

เที่ยวบินที่แจ้งมาถึงท่าอากาศยาน เจ้าหน้าที่สายการบินน าตัวผู้โดยสารส่งกลับพร้อม
หนังสือเดินทางส่งมอบให้เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง 

 

 

 

เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง รับตัวผู้โดยสารและหนังสือเดินทาง 

 

-หนังสือแจ้ง 
-โทรสารจากสถานีต้นทางแจ้งเหตุผลที่ถูกส่งกลับ 
-บัญชีรายชื่อผู้โดยสาร (manifest) 
 

ตรวจสอบเอกสารการเดินทาง/หนังสือ
เดินทางข้อมูลการเดินทาง/หมายจับ  

หมายอายัด  
 

 

ผู้โดยสารทีม่ีวีซ่าขอสงวนสิทธิ ์
การกลับเข้ามาในราชอาณาจักร (RE-ENTRY)  
หากผู้โดยสารประสงค์จะเข้ามาในราชอาณาจักร 
ให้อยู่ในดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ ตม. 

เป็นผู้พิจารณา 

 

แจ้งค าสั่งให้คนต่างด้าวทราบตามแบบ ตม.35 และมอบค าสั่งให้กับ
คนต้องห้ามและส าเนาไว้กับเรื่องจัดท ารายงานพิธีการบุคคลต้องห้าม
และลงทะเบียนคุมไว้เป็นหลักฐาน 

 

 

กรณีผู้โดยสารถูกส่งกลับเปน็บคุคลต่างด้าว 
 ผู้โดยสารบุคคลต่างด้าวที่เดินทางไปต่างประเทศ ถูกปฏิเสธเข้าเมือง และถูกส่งกลับมาประเทศไทย 
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กรณีผู้โดยสารถูกส่งกลับเปน็บคุคลสัญชาติไทย 

 
ผู้โดยสารคนไทยที่เดินทางไปต่างประเทศ ถูกปฏิเสธเข้าเมือง และถูกส่งกลับมาประเทศไทย 

 

 
 

กรณีตรวจพบผู้ใช้หนังสือเดินทางผู้อื่น 
หรือหนังสือเดินทางปลอม แจ้งเจ้าหน้าที่งานสืบสวนฯ

รับตัวและด าเนินการตามกฎหมาย 

บันทึกข้อมูลและตรวจอนุญาตให้เข้าราชอาณาจักร  
(ตามมาตรา 11 และมาตรา 18  

แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.2522) 
และลงทะเบียนคุมไว้เป็นหลักฐาน 

สัมภาษณ์เบื้องต้นตามแบบฟอร์ม ผนวก ค 
 เพื่อคัดแยกผู้เสียหายจากการค้ามนุษย์  

(กรณีเป็นผู้เสียหายจากการค้ามนุษย์ ประสานแจ้งให้เจ้าหน้าที่        
ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง) 

ตรวจสอบเอกสารการเดินทาง  
หนังสือเดินทาง/ข้อมูลการเดินทาง  

หมายจับ/หมายอายัด 

ตรวจพบ 
หนังสือเดินทางผิดปกติ 

สายการบินส่งหนังสือแจ้งรายละเอียดแก่เจ้าหน้าท่ีงานพิธีการเข้าเมือง  
ให้ทราบก่อนเวลาเครื่องลงไม่น้อยกว่า 1 ชม.โดยเอกสารประกอบด้วย 

 
 
 

เที่ยวบินที่แจ้งมาถึงท่าอากาศยาน เจ้าหน้าที่สายการบินน าตัวผู้โดยสารส่งกลับพร้อม
หนังสือเดินทางส่งมอบให้เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง 

 

 

เจ้าหน้าทีง่านพิธีการเข้าเมืองรับตัวผู้โดยสารและหนังสือเดินทาง 

 

 

-หนังสือแจ้ง 
-โทรสารจากสถานีต้นทางแจ้งเหตุผลที่ถูกส่งกลับ 
-บัญชีรายชื่อผู้โดยสาร (manifest) 
 

ปกติ 
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ผู้โดยสารที่เดินทางไปต่างประเทศ ถูกปฏิเสธเข้าเมือง และถูกส่งกลับมาประเทศไทย 
 

 
 

 

 

แจ้งปรับสายการบินตามมาตรา 12(1) แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.2522 

บุคคลสัญชาติไทย บุคคลต่างด้าว 

ออกหนังสือนัดรายงานตัว เพื่อให้ผู้โดยสารเดินทางไปรายงานตัว          
ณ ด่าน ตม. ที่ผู้โดยสารมีภูมิล าเนาอยู่ภายใน 30 วัน 

 
มีภูมิล าเนาอยู่ภายใน 30 วัน 

 

ผู้โดยสารกรอกแบบบันทึกปากค า 
 

แจ้งค าสั่งให้สายบินควบคุมตัวคนต่างดา้วไว้เพื่อตรวจสอบหรือ        
ส่งตัวกลับตามแบบ ตม.34 

 

ด ำเนินกำรส่งบุคคลต่ำงด้ำวกลับออกไป 
นอกรำชอำณำจักร 

 

 
 

แจ้งค าสั่งให้คนต่างด้าวทราบตามแบบ ตม.35 
 

สายการบินส่งหนังสือแจ้งรายละเอียดแก่เจ้าหน้าท่ีงานพิธีการเข้าเมือง  
ให้ทราบก่อนเวลาเครื่องลงไม่น้อยกว่า 1 ชม.โดยเอกสารประกอบด้วย 

 
 

เที่ยวบินที่แจ้งมาถึงท่าอากาศยาน เจ้าหน้าที่สายการบินน าตัวผู้โดยสารส่งกลับพร้อม
เอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทางส่งมอบให้เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง 

 

 

 

เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง รับตัวผู้โดยสารและเอกสารที่ใช้แทนหนังสือ
เดินทาง 

 

 

-หนังสือแจ้ง 
-โทรสารจากสถานีต้นทางแจ้งเหตุผลที่ถูกส่งกลับ 
-บัญชีรายชื่อผู้โดยสาร (manifest) 
 

เจ้าหน้าที่ 
คัดกรองผู้โดยสาร 

ตรวจสอบหลักฐานเบื้องต้นของผู้โดยสาร 
โดยอ้างอิงจากฐานข้อมูลระบบ 
สารสนเทศของเจ้าหน้าที่ ตม. 

เจ้ำหน้ำทีส่ำยกำรบินเป็นผู้น ำตัวบุคคลคนต่ำงด้ำว 
ไปควบคุมไว้ ณ สถำนที่ตำมที่สำยกำรบินได้แจ้งให้ทรำบ 

 

เจ้ำหน้ำที่สำยกำรบินติดต่อสถำนทูต เพื่อด ำเนินกำร      

ออกหนังสือเดินทำงเล่มใหม่ให้คนต่ำงด้ำว 

 
 

บันทึกข้อมูลผู้ โดยสารลงในระบบเลือกรหัส 25 
นัดรายงานตัวคนไทย 

 
 

กรณีผู้โดยสารถูกส่งกลับไม่มีหนงัสือเดินทาง 
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  กรณีรายการตรวจลงตรา (NON-QUOTA IMMIGRANT VISA) หมดอาย ุ                            
แต่รายการสลักหลังแจ้งออก (ENDORSEMENT FOR RE-ENTRY PERMIT) ยังมีอายุใช้ได้อยู ่

j 

งานขาเข้า ส่งตัวคนต่างด้าวพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องมายังงานพิธีการเข้าเมือง 

เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมืองด าเนินการสอบปากค าคนต่างด้าว 
ให้ปรากฏรายละเอียดข้อมูลบุคคล และเหตุผล 

เจ้าหน้าที่ประทับตราขาเข้าและหมายเหตุ 

“นัดรายงานตัวภายใน 15 วนั” 

- ในหนังสือเดินทาง หรือ เอกสารใช้แทนหนงัสือเดินทาง หรือเอกสารเดินทางส าหรับคนต่างด้าว 

- ในใบส าคัญถิ่นที่อยู่ หรือ ใบแทนส าคัญถิ่นทีอ่ยู ่

- เมื่อด าเนินการประทับตราแล้วให้ยึดไว ้

บันทึกข้อมูลในระบบ 

ท าหนังสือนัดรายงานตัว 2 ฉบับ 
1. ส่งให้ กก.1 บก.ตม.1 หรือหน่วยงานที่ออกเล่มใบส าคัญถิ่นที่อยู่ 1 ฉบับ พร้อมเอกสารที่ยึดไว้ 
(หนังสือเดินทาง หรือ เอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง หรือ เอกสารเดินทางส าหรับคนต่างด้าว และ
ใบส าคัญถิ่นที่อยู่ หรือใบแทนใบส าคัญถิ่นที่อยู่) เว้นแต่ คนต่างด้าวประสงค์จะขอรับหนังสือเดินทาง
หรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทางไปด้วย โดยให้เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมืองระบุไว้ในบันทึกถ้อยค า
เป็นหลักฐานให้ชัดเจน 
2. ให้คนต่างด้าว 1 ฉบับ เพื่อน ามาแสดงตนต่อเจ้าหน้าที ่
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กรณีหนังสือเดินทาง หรอื เอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง หรอื เอกสารเดินทางส าหรบัคนต่างด้าว
สูญหายตา่งประเทศ แต่รายการสลักหลังแจ้งออก (ENDORSEMENT FOR RE-ENTRY PERMIT)    

ยังมีอายุใช้ได้อยู่และในกรณีใบส าคัญถิ่นที่อยู่ หรือ ใบแทนส าคัญถิ่นที่อยูสู่ญหาย 

งานขาเข้า ส่งตัวคนต่างด้าวพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องมายังงานพิธีการเข้าเมือง 

เจ้าหน้าที่ประทับตราขาเข้าและหมายเหตุ 
“ นัดรายงานตัวภายใน 15 วัน ” 

- ในหนังสือเดินทาง หรือ เอกสารใช้แทนหนงัสือเดินทาง หรือเอกสารเดินทางส าหรับคนต่างด้าว 
- ในใบส าคัญถิ่นที่อยู่ หรือ ใบแทนส าคัญถิ่นทีอ่ยู ่
- เมื่อด าเนินการประทับตราแล้วให้ยึดไว ้

บันทึกข้อมูลในระบบ 

ท าหนังสือนัดรายงานตัว 2 ฉบับ 
1. ส่งให้ กก.1 บก.ตม.1 หรือหน่วยงานที่ออกเล่มใบส าคัญถิ่นที่อยู่ หรือ ใบแทนใบส าคัญถิ่นที่อยู่ 1 ฉบับ  พร้อมเอกสารที่      
ยึดไว้ (หนังสือเดินทาง หรือ เอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง หรือ เอกสารเดินทางส าหรับ คนต่างด้าว และใบส าคัญถิ่นที่อยู่ 
หรือใบแทนใบส าคัญถิ่นที่อยู่) เว้นแต่ คนต่างด้าวประสงค์จะขอรับหนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทางไปด้วย 
โดยให้เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมืองระบุไว้ในบันทึกถ้อยค า เป็นหลักฐานให้ชัดเจน 
2. ให้คนต่างด้าว 1 ฉบับ เพื่อน ามาแสดงตนต่อเจ้าหน้าที่ 

ตรวจสอบหนังสือเดินทาง/ 
เอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง 

ของบุคคลต่างด้าว 

เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง ด าเนินการสอบปากค าคนต่างด้าวให้ปรากฏรายละเอียดข้อมูลบุคคล  
เหตุผลทีห่นังสือเดินทาง หรอื เอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง หรือ เอกสารเดินทางส าหรบัคนต่างด้าวสูญหาย 

ท าหนังสือเดินทาง 
/เอกสารใช้แทนหนังสือเดินทางใหม ่

เข้ามาในราชอาณาจักร 

แจ้งด าเนินการเปรียบเทียบปรับสายการบิน  
ตาม มาตรา 12(1) และมาตรา 70  
แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.2522 
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กรณีรายการสลักหลังแจ้งออกไปราชอาณาจักรเพื่อกลับเข้ามาอีกหมดอายุ หรือ                        
ไม่ไดท้ ารายการสลักหลังแจ้งออกไปนอกราชอาณาจักร คนต่างด้าวประสงค์จะขอมีถิ่นที่อยู่               

ในราชอาณาจักร ตามเดิม ตามมาตรา 51 แห่ง พ.ร.บ.คนเขา้เมือง พ.ศ.2522 

งานขาเข้า ส่งตัวคนต่างด้าวพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องมายังงานพิธีการเข้าเมือง 

เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง ด าเนินการสอบปากค าคนต่างด้าวให้ปรากฏรายละเอียด
ข้อมูลบุคคล เหตุผลที่กลับมาเกินอายุสลักหลังฯ หรือไม่ได้ขอรับการสลกัหลังฯ 

ตรวจอนุญาตตามสิทธิ์/ประเภทการตรวจลงตรา และหมายเหต ุ
“ นัดรายงานตัวภายใน 15 วัน เดิมเปน็คนภายใน               

มีความประสงค์จะขอมีถิ่นทีอ่ยู่ในราชอาณาจักรตามเดิม              
ตามมาตรา 51 แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.2522 ” 

บันทึกข้อมูลในระบบ 

ท าหนังสือนัดรายงานตัว 2 ฉบับ 
1. ส่งให้ กก.1 บก.ตม.1 หรือ หน่วยงานที่ออกเล่มใบส าคัญถิ่นที่อยู่ 
หรือ ใบแทนใบส าคัญถิ่นที่อยู่ 1 ฉบับ พร้อมเอกสารที่ยึดไว้        
(ถิ่นที่อยู่ หรือใบแทนใบส าคัญถิ่นที่อยู่) 
2. ให้คนต่างด้าว 1 ฉบับ เพื่อน ามาแสดงตนต่อเจ้าหน้าที่ 

คนต่างด้าวขอรับการตรวจลงตรา/ 
ได้รับการยกเว้นการตรวจลงตราเข้ามา 

คนต่างด้าวไม่ได้รับการตรวจลงตราเข้า 

ด าเนินการผลักดันคนต่างด้าว 
ตามมาตรา 12 

แจ้งคนต่างด้าวให้ขอรับการตรวจลงตรา
ก่อนเข้าราชอาณาจักรในครั้งต่อไป 
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  กรณีรับตัวผู้ร้ายข้ามแดน 

ตท. มีหนังสือถึง สตม. เพื่อพิจารณาการสั่งการตามสายงาน 

เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง รับตัวผู้ร้ายข้ามแดนจากหน่วยงาน/เจ้าหน้าที่/สายการบิน 

กรณีผู้ร้ายข้ามแดนมีหมายจบั ตรวจสอบความถูกต้องของหมายจับ 

บันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศ 
ในระบบผู้โดยสารที่ถูกปฏิเสธเข้าเมืองและถูกส่งกลับจากต่างประเทศ 

เหตุผลที่ถูกส่งกลับ: อื่น ๆ ลกัษณะการด าเนินการ: จับกุม 

ลงบันทึกประจ าวันเป็นหลักฐาน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบมารับตัว 
เพื่อน าคนต่างด้าวไปด าเนินคดีตามกฎหมายต่อไป 

รวบรวมเอกสารและท ารายงานเสนอผูบ้ังคับบัญชา 
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กรณีรับตัวผู้ร้ายข้ามแดนเพื่อน าตัวมาด าเนินคด ี

กต. มีหนังสือถึง สตม. เพื่อพิจารณาสั่งการตามสายงาน 

เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง รับตัวผู้ร้ายข้ามแดนจากเจ้าหน้าที่หน่วยงานที่ควบคุมตัว
ร่วมกับ เจ้าหน้าที่งานสืบสวนปราบปราม และเจ้าหน้าที่สายการบิน 

ตรวจเอกสารที่เกี่ยวข้อง/ความถูกต้องของหมายจับ จากเจ้าหน้าที่หน่วยงานที่ควบคุมผู้ร้ายข้ามแดน 

บันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศฯ คนถูกส่งกลับจากต่างประเทศ 
โดยหมายเหตุในระบบฯ ให้ละเอียดตามเอกสาร/หมายจับ 

หมายเหตุในหนังสือเดินทาง /เอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง 
“ผู้นี้เดินทางเข้ามาโดยเที่ยวบิน..........เมื่อวันที่..........ตามหมายจับ..........เมื่อวันที่...........
หน่วยงานที่ออกหมายจับ..........เพื่อส่งตัวไปยังหน่วยงาน..........ด าเนินคดีตามกฎหมาย 
โดยเมื่อด าเนินคดีเสร็จสิ้นต้องน าตัวคนต่างด้าวพบเจ้าพนักงาน กก.3 บก.สส.สตม. 
ภายใน 7 วัน เพื่อด าเนินการผลักดันออกนอกราชอาณาจักร ตาม ม.54 แห่ง          
พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.2522 ต่อไป” 

ลงบันทึกประจ าวันเป็นหลักฐานและรายงานเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น 

ผู้ร้ายข้ามแดนสัญชาติไทย ผู้ร้ายข้ามแดนต่างด้าว 

ตรวจอนุญาตเข้าราชอาณาจักร 
ให้สายการบิน/หน่วยงานที่ควบคุมตัวฯ 

ด าเนินการขอยื่นประกันตัว  
เพื่อน าไปด าเนินคดี 
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กรณีเหตุระบบสารสนเทศขัดข้อง 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกดิความเสียหายทั้งหมด ไม่สามารถใช้งานแบบเชื่อมต่อได้ 

COMPUTER DOWN 

  

 
เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง รับตัวบุคคลต้องห้ามจากงานขาเข้า     

งานตรวจลงตรา หรืองานสืบสวนปราบปราม 

 ท่ีผา่นการเช็คอินแลว้ 

สว.ประจ าผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามล าดับช้ัน 

บันทึกข้อมูลดว้ยระบบ Manual  และประทับตราต้องห้าม 

ในหนังสือเดินทาง พร้อมวงเล็บ (CD) ใต้ตราประทับ 

แจ้งสายการบินรับตัวบุคคลต้องห้ามไปส่งขึ้นเครื่อง  

เพื่อเดินทางกลับออกไปนอกราชอาณาจักร 

งานผลักดันบุคคลต้องห้าม กรณีปฏิเสธเข้าเมืองทันที 

 

ธุรการประจ าผลัด
ลงบันทึกประจ าวัน 

แจ้งเจ้าหน้าที่เทคโนฯ  

เมื่อระบบใช้งานได้ปกติ ให้บันทึกข้อมูลผู้โดยสารลงในระบบตรวจ
ผู้โดยสารต้องห้ามผลักดันทนัที ย้อนหลัง 
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เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง รับตัวบุคคลต้องห้ามจากเจ้าหน้าที่ ตม.
ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค ที่ผ่านการเช็คอินแล้ว 

 ท่ีผา่นการเช็คอินแลว้ 

สว.ประจ าผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามล าดับช้ัน 

บันทึกข้อมูลดว้ยระบบ Manual  และประทับตราขาออก 

ในหนังสือเดินทาง พร้อมเขียนวงเล็บ (CD) ใต้ตราประทับ 

เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง น าตัวบุคคลต้องห้ามไปขึ้น
เครื่องบิน ณ ประตูทางออกขึ้นเครื่อง (GATE) 

งานผลักดันบุคคลต้องหา้ม ตามค าสัง่ของเจ้าหน้าที่ ตม.ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 

ส่งบันทึกสั่งตรวจกลับคืนด่าน ตม.ส่วนกลาง และส่วนภูมิภาค 
 

ธุรการประจ าผลัด
ลงบันทึกประจ าวัน 

แจ้งเจ้าหน้าที่เทคโนฯ  

เมื่อระบบใช้งานได้ปกติ ให้บันทึกข้อมูลผู้โดยสารลงในระบบตรวจ
ผู้โดยสารต้องห้ามผลักดัน ยอ้นหลัง 

กรณีเหตุระบบสารสนเทศขัดข้อง 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกดิความเสียหายทั้งหมด ไม่สามารถใช้งานแบบเชื่อมต่อได้ 

COMPUTER DOWN 
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กรณีเหตุระบบสารสนเทศขัดขอ้ง 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกิดความเสียหายบางสว่น แต่ยังใช้งานได้ปกต ิ

 

เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง รับตัวบุคคลต้องห้ามจากงานขาเข้า     
งานตรวจลงตรา หรืองานสืบสวนปราบปราม 

 

สว.ประจ าผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามล าดับช้ัน 

บันทึกข้อมูลผู้โดยสารลงในระบบตรวจผู้โดยสารต้องห้ามผลักดันทันที  

และประทับตราต้องห้ามในหนังสือเดินทาง 

แจ้งสายการบินรับตัวบุคคลต้องห้ามไปส่งขึ้นเครื่อง  

เพื่อเดินทางกลับออกไปนอกราชอาณาจักร 

งานผลักดันบุคคลต้องห้าม กรณีปฏิเสธเข้าเมืองทันที 
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กรณีเหตุระบบสารสนเทศขัดขอ้ง 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกิดความเสียหายบางสว่น แต่ยังใช้งานได้ปกต ิ

 

เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง รับตัวบุคคลต้องห้ามจากเจ้าหน้าที่ ตม.
ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค ที่ผ่านการเช็คอินแล้ว 

 ท่ีผา่นการเช็คอินแลว้ 

สว.ประจ าผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามล าดับช้ัน 

บันทึกข้อมูลผู้โดยสารลงในระบบตรวจผู้โดยสารต้องห้ามผลักดัน  

และประทับตราขาออกในหนังสือเดินทาง 

เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง น าตัวบุคคลต้องห้ามไปขึ้น
เครื่องบิน ณ ประตูทางออกขึ้นเครื่อง (GATE) 

งานผลักดันบุคคลต้องหา้ม ตามค าสัง่ของเจ้าหน้าที่ ตม.ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 

ส่งบันทึกสั่งตรวจกลับคืนด่าน ตม.ส่วนกลาง และส่วนภูมิภาค 
 



SOPs ด่าน ตม.ทอ. กรุงเทพ ชุดที่ ของ        ชุด 
 หน้าที ่ 43 ของ   48   หน้า 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีเหตุระบบสารสนเทศขัดขอ้ง 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกิดความเสียหายทั้งหมด แต่ใช้งานแบบไม่เชื่อมต่อได้ 
(Offline) 

 

เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง รับตัวบุคคลต้องห้ามจากงานขาเข้า     
งานตรวจลงตรา หรืองานสืบสวนปราบปราม 

 ท่ีผา่นการเช็คอินแลว้ 

สว.ประจ าผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามล าดับช้ัน 

บันทึกข้อมูลดว้ยระบบ Manual  และประทับตราต้องห้าม 

ในหนังสือเดินทาง พร้อมวงเล็บ (Offline) ใต้ตราประทับ 

แจ้งสายการบินรับตัวบุคคลต้องห้ามไปส่งขึ้นเครื่อง  

เพื่อเดินทางกลับออกไปนอกราชอาณาจักร 

งานผลักดันบุคคลต้องห้าม กรณีปฏิเสธเข้าเมืองทันที 

 

ธุรการประจ าผลัด
ลงบันทึกประจ าวัน 

แจ้งเจ้าหน้าที่เทคโนฯ  

เมื่อระบบใช้งานได้ปกติ ให้บันทึกข้อมูลผู้โดยสารลงในระบบตรวจ
ผู้โดยสารต้องห้ามผลักดันทนัที ย้อนหลัง 
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กรณีเหตุระบบสารสนเทศขัดขอ้ง 

ระบบสารสนเทศ ตม.(Biometrics) เกิดความเสียหายทั้งหมด แต่ใช้งานแบบไม่เชื่อมต่อได้ 
(Offline) 

 

เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง รับตัวบุคคลต้องห้ามจากเจ้าหน้าที่ ตม.
ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค ที่ผ่านการเช็คอินแล้ว 

 ท่ีผา่นการเช็คอินแลว้ 

สว.ประจ าผลัด รายงาน รอง ผกก.CEO และ ผกก.ตามล าดับช้ัน 

บันทึกข้อมูลดว้ยระบบ Manual  และประทับตราขาออก 

ในหนังสือเดินทาง พร้อมเขียนวงเล็บ (Offline) ใต้ตราประทับ 

เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง น าตัวบุคคลต้องห้ามไปขึ้น
เครื่องบิน ณ ประตูทางออกขึ้นเครื่อง (GATE) 

งานผลักดันบุคคลต้องหา้ม ตามค าสัง่ของเจ้าหน้าที่ ตม.ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 

ส่งบันทึกสั่งตรวจกลับคืนด่าน ตม.ส่วนกลาง และส่วนภูมิภาค 
 

ธุรการประจ าผลัด
ลงบันทึกประจ าวัน 

แจ้งเจ้าหน้าที่เทคโนฯ  

เมื่อระบบใช้งานได้ปกติ ให้บันทึกข้อมูลผู้โดยสารลงในระบบตรวจ
ผู้โดยสารต้องห้ามผลักดัน ยอ้นหลัง 
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กรณีส่งตัวผู้ร้ายข้ามแดน ใหแ้ก่ประเทศผู้ร้องขอ 

ตท. มีหนังสือถึง สตม. เพื่อพิจารณาสั่งการตามสายงาน 

เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง รับตัวผู้ร้ายข้ามแดนจากเจ้าหน้าที่หน่วยงานที่ควบคุมตัวร่วมกับ 
เจ้าหน้าที่งานสืบสวนปราบปราม และเจ้าหน้าที่สายการบิน 

ตรวจความถูกต้องของเอกสารที่เกี่ยวข้อง จากเจ้าหน้าที่หน่วยงานที่ควบคุมตัวผู้ร้ายข้ามแดน 

บันทึกข้อมูล 

ด้วยระบบสารสนเทศ BIOMETRICS  

ตรวจอนุญาตให้เดินทางออกนอกราชอาณาจักร 

ในระบบ “บันทึกผู้โดยสารตอ้งห้าม – ผลกัดัน” 

โดยหมายเหตุในระบบฯ ให้ละเอียด 

ตามเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

ส่งตัวผู้ร้ายข้ามแดน ให้เจ้าหน้าที่ทางการของประเทศที่ร้องขอ 

ร่วมกับเจ้าหน้าที่หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และสายการบิน 

ลงบันทึกประจ าวันเป็นหลักฐานและรายงานเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น 

ผู้ร้ายข้ามแดนสัญชาติไทย ผู้ร้ายข้ามแดนต่างด้าว 

บันทึกข้อมูล 

ด้วยระบบสารสนเทศ BIOMETRICS  

ตรวจอนุญาตให้เดินทางออกนอกราชอาณาจักร 

ในระบบ “การตรวจบุคคลและพาหนะขาออก” 

โดยหมายเหตุในระบบฯ ให้ละเอียด 

ตามเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
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การตรวจบุคคลและพาหนะงานสืบสวนปราบปราม  

   

 
 
 

ไม่ต้องการตัว 

จนท.จับกมุ  
ตาม ป.วิอาญา ม.77, ม.78 และ ม.83 

ตาม พ.ร.บ.ป้องกนัทรมานฯ ม.๒๒ 

 

จนท.ตรวจสอบยืนยันตัวบุคคลจากระบบ 
BIOMETRICS, ทะเบียนราษฎร ์

จนท.ตรวจสอบความสมบูรณ์/ถกูต้องของ
หมายจับจากระบบ POLIS, CRIMES,  

บัญชีบุคคลต้องห้าม สตม.  
และหน่วยงานผูอ้อกหมาย 

จนท.ตรวจพบบุคคลตาม
หมายจับจากระบบ APPS 

ต้องการตัว 

จนท.เตรียมข้อมลู
ประสานขาเข้า /ขาออก
ทราบเพื่อตรวจอนุญาต 

น าส่ง พงส.เจ้าของคดี หรือ ศาล 
 

จนท.ธุรการฯ มีหนังสือแจ้งข้อมูลการจบักุมตัวบุคคลตามหมายจับ ไป
ยัง กก.3 บก.สส.สตม. เพือ่ถอนหมายจับออกจากระบบ สตม. 

ได้รับการประสาน
หมายจับ 

1. กรณีเหตุบคุคลตามหมายจับเดินทางเข้า-ออก  
ออก 

 

แจ้งข้อกล่าวหา/แจ้งสิทธิ 

แจ้งเรือ่งการจับไปยังพนักงานยังพนักงาน
อัยการและฝ่ายปกครอง 

ท าบันทึกจับกุมและบันทึกการควบคุม 

   บันทึกภาพและเสียงอย่าง
ต่อเนื่องในขณะจับและควบคุม
จนกระทั่งสง่ตัวให้พนักงาน
สอบสวน หรือ ศาล และจัดเก็บ
ข้อมูลลงในระบบการจัดเกบ็ของ
หน่วยงาน 
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2. กรณีเหตุคนต่างด้าวมีพฤติการณ์ผิดปกติในพื้นที่ออก 

 จนท.ตรวจพื้นที่ใน
ความรับผิดชอบ 

พบผู้ต้องสงสัย /บุคคลเป้าหมาย  
จนท.แสดงตนและแสดงความบริสุทธิ์ในการขอตรวจค้น 

สอบถามและตรวจสอบ
ลักษณะของผู้ถือหนังสือ/

เอกสารการเดินทาง 

น าเอกสารเดินทาง
ตรวจสอบทีห่้องตรวจ

หนังสือเดินทาง 

ตรวจสอบขอ้มูลกบั
สถานทูต/ICE 

TEAM  

ตรวจสอบข้อมูลการเดินทาง 
จากระบบ APPS / PIBICS 

/BIOMETRICS  

เครื่องมือในการตรวจสอบ 

ตรวจสอบฐานข้อมูล
ทะเบียนราษฏร์ / 
CRIMES /POLIS 

รับแจ้งเหต ุ

คนต่างด้าวมีลักษณะพิรุธ
ในเขตท่าอากาศยาน 

 

คนต่างด้าวภายในอาคาร
ผู้โดยสารชั้นในเกินกว่า 
12 ชม. 

 

มีพฤติการณ์เป็นบคุคล
ต้องหา้ม ตาม ม.12 ตาม 

พ.ร.บ.คนเข้าเมืองฯ 

จนท.สืบสง่ตัวไป 
ฝ่ายพิธกีารฯ 
ด าเนินการ 

จนท.ธุรการฯ ประมวล
เรื่องเสนอ สตม. ขึ้นบัญชี

เป็นบุคคลต้องหา้ม 

ไม่ปรากฏ
ความผิด 

ขอบคุณที่ให้
ความรว่มมอืใน
การตรวจสอบ 

ความผิดตาม ป.อาญา 
และ พ.ร.บ.อื่น 

ปรากฏ
ความผิด 

ความผิดตาม  
พ.ร.บ.คนเข้าเมือง

ฯ 

จนท.สืบจับกุมและ 
น าตัวส่ง 

พงส.สภ.ทสภ. หรือ 
พงส.สส.สตม. 

หมายเหตุ 1.เหตุจับกุม ตาม ป.อาญา เช่น หนังสือเดินทางปลอม ตาม ม.269/9 
              2.เหตุจับกุมตาม พ.ร.บ.อื่น เช่น ค้ามนุษย์ 
              3.เหตุจับกุมตาม พ.ร.บ.คนเข้าเมือง เช่น ไม่สามารถช าระค่าปรับอยู่เกินก าหนด
อนุญาต, ไม่เข้าออกตามช่องทางที่ก าหนด ตาม ม.11, ม.18 วรรคสอง 
              4.เหตุผลักดันตาม พ.ร.บ.คนเข้าเมือง เช่น พบอยู่ในบริเวณทรานสิทเกิน 12 ชม. 
และไม่ได้รับการตรวจลงตราเข้าราชอาณาจักร 
   5. เหตุจับกุมตาม พ.ร.บ.ป้องกันและปราบปรามการทรมานและการกระท าให้
บุคคลสูญหาย พ.ศ. ๒๕๖๕ 
 

   -บันทึกภาพและเสียงอย่าง
ต่อเนื่องในขณะจับและควบคุม
จนกระทั่งส่งตัวให้พนักงาน
สอบสวน หรือ ศาล 

   -แจ้งเรื่องการจับไปยัง
พนักงานยังพนักงานอัยการ
และฝ่ายปกครอง 

และจัดเก็บข้อมูลลงในระบบ
การจัดเก็บของหน่วยงาน 
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