
 
 
 

  
 

 

 

 

 

 

 

เอกสารมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

ตรวจคนเขาเมืองทางอากาศ 

(STANDARD OPERATION PROCEDURES) 

ครั้งท่ี ๑/๒๕๖6 

 

 

 

จัดทําโดย 

ดานตรวจคนเขาเมืองทาอากาศยานกรุงเทพ 

กองบังคับการตรวจคนเขาเมือง ๒ 
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  การตรวจบุคคลและพาหนะงานขาเขา 

บันทึกขอมูล เพื่อตรวจสอบเปาหมาย 
บัญชีเฝาดู หมายจับ 

และบันทึกขอมูลเดินทางเขาราชอาณาจักร 

ตรวจสอบความสมบูรณของหนังสือเดินทาง   

วันหมดอาย ุและบัตรโดยสาร (Boarding Pass) 

ตรวจสอบวาเปนบุคคลเดียวกัน 

กับหนังสือเดินทางหรือไม 

ประทบัตราอนุญาตในหนังสือเดินทาง  

กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวของ 

คืนหนังสือเดินทาง 

ขั้นตอนการปฏิบัต ิ

 1. พ.ร.บ.คนเขาเมือง พ.ศ.2522 
     ม.12 และ ม.18 

 2. กฎกระทรวง ฉบบัที่ 28 (2547) 
 3. ป.ระเบยีบฯไมเก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 34 

หมายเหตุ กรณีตรวจพบเปนบุคคลตามบัญชีเฝาดู มีหมายศาลหรือหมายจับ ใหติดตอหนวยงาน    
ที่เก่ียวของและดําเนินการตามข้ันตอนในสวนที่เก่ียวของตอไป 
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จนท.ตรวจหนังสือเดินทาง 

ดวยระบบสารสนเทศ 

จนท.ธุรการลงบันทึกประจําวันเวลาที่

ระบบ Biometrics ใชงานไมได 

สถานะระบบ Biometrics 
 

ตรวจหนังสือดวย
ระบบ Biometrics 

 
Help Desk Biometrics 
เบอรโทร 02-535-1290 

สถานะระบบ PIBICS 

จนท.ธุรการลงบันทึกประจําวันเวลาที่

ระบบ PIBICS ใชงานไมได 

Help Desk PIBICS  
เบอรโทร 02-535-1290 

ตรวจหนังสือดวย
ระบบ PIBICS 

 

รอง ผกก. (CEO) และ สว.เวร ประจําจุด คอยประสาน 
การปฏิบัติและบริหารจัดการผูโดยสารในภาพรวมในพ้ืนที่ 

รอง สว. คอยเกล่ียผูโดยสารในพ้ืนที่ 

สว. จัดกําลังพล 100% ของกําลังพลทั้งหมด 

จนท. แจกบัตร ตม.6 ให ผดส. กรอก 

จนท. ตรวจแบบ Computer Down 

ระบบสารสนเทศกลับมาใชงานไดปกติ 

จนท. ตม.บันทึกขอมูลยอนหลังลงระบบสารสนเทศ 

ตรวจสอบ BL / WL 

จนท. ตม.รายงานยอดตรวจแบบ CD ใหธุรการ 

จนท.ธุรการผลัด บันทึกวันเวลาที่ระบบสารสนเทศ
กลับมาใชไดและยอดรวม CD ของผลัดประจําวัน 

สว. แจงลงบันทึกประจําวัน 

และรายงานฝาย ตม. ขาเขา 

ใชได 

ใชได 

ใชไมได 

ใชไมได 

ไมพบ 
พบ 

กรณีเหตุระบบสารสนเทศขัดของ (Computer Down) 


